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1. 利用者ログイン方法 

1.1. 利用登録方法 

 

【作業手順】 

 

(1) 「https://tunnel.jma-license.jp/customer/login」にア

クセスし、「仮登録はこちら」をクリックする。 

※半角英数で入力ください。アルファベットは大

文字小文字が使用できます。 

 

(2) 登録するメールアドレスと、イニシャル、生年月日、

パスワードを入力し、「アカウント仮登録」ボタンをクリ

ックします 

 

(3) この画面が表示されれば仮登録は完了です。 

 

(4) 登録したメールアドレスに「会員登録完了のお願い」

という題名のメールが届きますので、本文中の URL

をクリックします 
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(5) 会員登録画面が表示されましたら、必要事項を入力

して「登録」ボタンをクリックしてください

(6) マイページが表示されれば登録完了です

1.2. ログイン方法 

【作業手順】 

(1) ホームページの「受講者登録（web マイページ）」にア

クセスし、登録したイニシャル＋生年月日、パスワー

ドを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします
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(2) マイページが表示されればログイン成功です

2. 新規認定講習・更新認定講習申込

この章では、新規認定講習・更新認定講習に申し込むための画面操作方法について説明します。 

2.1. 講習会に申し込む 

【作業手順】 

(1) メニュー画面から、「講習会の申請」を選択します

【申込可能な講習会が存在しない場合】 

(2) 「新規講習会申込」ボタンをクリックします

※下の「申込可能な講習会が存在しない場合」の画

像の表示がされる場合は、

申込受付中の講習会がございませんので、申込開

始日までお待ちください
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(3) 申請画面が表示されましたら、必要事項を入力し

て、「資格・実務経験登録へ」ボタンをクリックします

(4) 保有資格画面が表示されましたら、

まず、保有資格に「チェック」を入れて、「添付ファイ

ルボタン」をクリックし、証明となる画像ファイルをアッ

プロードします。
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(5) 実務経験画面にある実務経験の追加ボタンをクリッ

クします。

実務経験を入力するダイアログが表示されますの

で、実務経験を入力し、「保存」ボタンをクリックしま

す。 

(6) 最後に実務経験画面の下部にある「内容確認」ボタ

ンをクリックします。
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(7) 入力した内容が表示されますので、内容に間違いが

ないか確認し、問題なければ「申込登録」ボタンをク

リックします

(8) 「申込内容を確認中です。今しばらくお待ちくださ

い。」との表示がされれば、申込は完了です。

協会にて申込内容を確認します。

協会から「納付・顔写真を登録してください」のメー

ルが届くまでお待ちください。
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2.2. 不備を訂正する 

 

【作業手順】 

 

 

もしくは 

 

 

(1) 新規認定講習会・更新認定講習会の申込書に不備

があった場合、左にある様なメールが届きます。 

その場合、メールに記載された URL をクリックする

か、 

 

マイページから、「講習会の申請」ボタンをクリックす

ると、「訂正不備登録」ボタンが表示されますので、

そのボタンをクリックしてください 

 

(2) 不備訂正画面が開くと、不備が存在する箇所が赤字

で表示されますので、その箇所を修正してください 

 

(3) 不備が訂正できれば、画面の一番下にある「内容確

認」ボタンをクリックします 
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(4) 修正した内容が表示されますので、内容を確認し、

問題なければ「不備訂正登録」ボタンをクリックして、

不備訂正を完了してください 
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2.3. 署名・押印済み申込書・納付書・顔写真を登録する 

 

【作業手順】 

 

(1) 申込書の書類審査に合格し、左のようなメールが届

きましたら、受験料の納付をされた納付証明書と、顔

写真をアップロードしてください 

 

(2) メニュー画面から、「講習会の申請」を選択します 

 

 

(3) 申請トップ画面が表示されましたら、「納付書・顔写

真・資格証明書登録」ボタンをクリックします 
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(4) 署名・押印済み申込書と納付証明書と顔写真をアッ

プロードし、納付日と撮影日を入力して「納付・顔写

真登録」ボタンをクリックします。 

 

(5) 署名・押印済み申込書は PDF ダウンロードボタンを

押して、ダウンロードした PDF を印刷して署名・押印

してください。 

(6) 署名・押印箇所は 2 箇所あります。 
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(7) 署名・押印ができたら、スキャンまたは写真を撮って

ファイルをアップロードしてください。写真の場合、影

が入らないように、斜めにならないようにしてくださ

い。 

 

(8) 納付証明書・顔写真・資格証明書を確認中です。今

しばらくお待ちください。と表示がされれば完了です。 

 

 

3. その他申請方法 

この章では、その他の申請を行うための画面操作方法について説明します。 

 

3.1. 更新講習受講延期願いを提出する 

 

【作業手順】 
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(1) メニュー画面から、「更新講習受講延期願い」を選択

します 

 

 

(2) 延期をしたい理由を記入いただき、送信ボタンをクリ

ックしてください 

 

(3) マイページに自動で遷移したあと、この様なダイアロ

グが表示されれば成功です。 

協会からの返答をおまちください。 

3.2. 修了証の再交付願いを提出する 

 

【作業手順】 
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(1) メニュー画面から、「修了証再交付願い」を選択しま

す 

 

 

(2) 再交付を受けたい理由を詳しく記載の上、送信ボタ

ンをクリックしてください 

 

(3) マイページに自動で遷移したあと、この様なダイアロ

グが表示されれば成功です。 

協会からの返答をおまちください。 

 


